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Inštitucionálny repozitár UMB slúži na sprístupnenie výsledkov vedeckovýskumnej a pedagogickej 

činnosti členov akademickej obce UMB. 

 

Do repozitára je možné vkladať rôzne typy publikácií: 

• výsledky edičnej činnosti UMB, 

• výsledky publikačnej činnosti akademických pracovníkov UMB publikované u iných 

vydavateľov, 

• výučbové materiály vo formátoch word, powerpoint a i., 

• iné dokumenty súvisiace s činnosťou univerzity a jej prezentáciou verejnosti. 

 

 

 

 

 

Komunity 
Repozitár obsahuje niekoľko komunít, ktoré sú rozdelené podľa organizačnej štruktúry UMB, tzn. podľa 

fakúlt a súčastí.  

 

 
 

Používateľ má právo pridávať publikácie do komunity, ktorá ho v organizačnej štruktúre UMB 

zastrešuje.  

 

Kolekcie 

V každej komunite je vytvorených niekoľko kolekcií, ktoré prislúchajú rôznym typom publikácií. 

Štandardne sú prednastavené tieto typy publikácií: 

1. monografie – knižné publikácie vedeckého i odborného charakteru 

2. editované knihy 

rUMBa – repozitár UMB v Banskej Bystrici 
Aktivácia konta a nahrávanie príspevkov 

 (manuál pre používateľov) 
 

Štruktúra repozitára 
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3. kapitoly v knižných publikáciách 

4. učebnice a učebné texty – vysokoškolské učebnice, skriptá, učebnice pre ZŠ a SŠ 

5. zborníky – konferenčné a nekonferenčné zborníky abstraktov i plných textov publikované ako 

celok 

6. príspevky v zborníkoch 

7. časopisy – časopisy ako celok 

8. články v časopisoch – vrátane novinových článkov 

9. iné publikácie – správy, koncepcie rozvoja, prehľady, informačné materiály a i. 

 

V prípade záujmu o vytvorenie ďalšej kolekcie, napr. výučbové materiály, správy, autoreferáty 

k dizertačným prácam a pod. sa obráťte na správcu repozitára na e-mailovej adrese 

repo.dspace@umb.sk. 

 

Podkomunity 

V komunitách je možné vytvárať podkomunity, ktoré umožňujú vizuálne odčlenenie určitého súboru 

publikácií, napr. výsledky publikované v rámci vybraných projektov, napr. podkomunita Projekt 

Skriptor v rámci komunity Filozofická fakulta. 

 

 
 

S požiadavkou na vytvorenie podkomunity kontaktujte správcu repozitára na e-mailovej adrese 

repo.dspace@umb.sk. 
 

 

 

 

 

V pravom hornom rohu kliknite na prihlásenie. Používateľ si vyberie spôsob prihlásenia, ktorý 

zodpovedá jeho vzťahu k UMB. K dispozícii sú dve možnosti autentifikácie. 

 

Autentifikácia prostredníctvom LDAP 

Zamestnanci a študenti UMB využívajú výlučne tento spôsob prihlásenia. Pri prihlasovaní používajú 

rovnaké prihlasovacie údaje ako do domény UMB vo forme mpriezvisko (nie e-mailovú adresu) a heslo. 

 

 
 

Pokiaľ sa prihlasujete prvýkrát, Vaše konto nemusí byť ihneď aktívne. V prípade, že aj napriek 

prihláseniu do repozitára nemôžete nahrávať publikácie, kontaktujte správcu repozitára 

(repo.dspace@umb.sk), ktorý Vám pridelí oprávnenia na príslušnú komunitu a konto aktivuje. 

Vytvorenie konta a prihlásenie používateľa 
 

mailto:repo.dspace@umb.sk
mailto:repo.dspace@umb.sk
mailto:repo.dspace@umb.sk
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Autentifikácia heslom 

Slúži na prihlásenie externých používateľov, t. j. používateľov z prostredia mimo UMB, napr. 

spoluriešitelia projektov z iných inštitúcií.  

 

 
 

Po zadaní e-mailovej adresy treba postupovať podľa inštrukcií, ktoré budú doručené do e-mailového 

konta, t. j. uložiť súhlas so znením zmluvy s koncovým používateľom a následne vypísať profilové údaje 

(meno, priezvisko a heslo, ktorý sa bude používateľ do konta prihlasovať). Úspešná registrácia 

používateľa v repozitári teda pozostáva z overenia e-mailovej adresy a vytvorenia profilu. 
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UPOZORNENIE! Zaregistrovaný používateľ nemá automaticky pridelené oprávnenia na nahrávanie 

príspevkov do príslušných kolekcií repozitára. Musí kontaktovať správcu repozitára na e-mailovej 

adrese repo.dspace@umb.sk a požiadať ho o pridelenie oprávnení na určitú komunitu/podkomunitu, 

resp. kolekciu, do ktorej bude môcť nahrávať svoje publikácie.  
 

 

 
 

 

Pre vloženie publikácie nadíďte kurzorom na ovládací panel na ľavej strane okna obrazovky.  

 

 
 

Rozbalí sa ponuka Nové, kliknite na voľbu Položka.  

 

 
 

Otvorí sa okno s ponukou kolekcií, do ktorých máte oprávnenia nahrávať položky.  

 

Vkladanie publikácií 
 

mailto:repo.dspace@umb.sk
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Kliknite na kolekciu zodpovedajúcu typu publikácie, ktorú do repozitára vkladáte. Otvorí sa formulár 

pre vloženie plného textu a zápis metadát (autor, názov, rok vydania a i.) nového príspevku. 

 

 
 

Povinné polia sú označené hviezdičkou. Pod každým polom metadát sa nachádza stručná nápoveda 

k jeho vyplneniu. Niektoré polia sú opakovateľné, ich počet môžete rozšíriť pomocou funkcie + Pridať 

ďalšie.  

 

 

 
 

1. krok Popísať 

 

Vyplňte základné popisné údaje ako autor, názov, dátum vloženia, vydavateľ, údaje o edícii, typ a jazyk 

publikácie. V prípade, že dokument tieto údaje neobsahuje, pole ostane nevyplnené. 

 

V tomto kroku sa nachádzajú štyri špecifické polia: 

Popis jednotlivých krokov 
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• Other titles / Iné názvy – slúži na zápis podnázvu, druhého názvu, jazykového ekvivalentu 

názvu a i.  

• Citation / Citácia – autor môže uviesť spôsob citovania dokumentu používateľmi. 

• Series / Edícia – slúži na zápis edície, v rámci ktorej je publikácia vydaná.  

• Identifiers / Identifikátory – dostupné sú štandardné identifikátori ako ISBN, ISSN. Ide 

o opakovateľné pole, preto ak dokument obsahuje ISBN a ISSN súčasne, treba vyplniť obe 

polia. Do tohto poľa sa zapisuje aj identifikátor digitálneho objektu (Digital Object 

Identifier – DOI).  

 

 

2. krok Popísať 

 

V tomto kroku treba vypísať najmä Keywords / Kľúčové slová popisujúce obsah vkladanej publikácie. 

Každé kľúčové slovo sa vkladá samostatne, jednotlivé kľúčové slová od seba oddelíte stlačením klávesu 

Enter. Chybné kľúčové slová môžete odstrániť kliknutím na krížik. 

 

Ak publikácia obsahuje abstrakt, odporúčame vložiť ho do okna Abstract / Abstrakt.  

 

Do poľa Sponsors / Sponzori sa uvádzajú financovatelia výskumu, tzn. grantové a výskumné agentúry, 

ktoré výskum podporili s číslom a názvom grantu, napr. VEGA 1/0707/22 Špecifiká variability 

hematologických ukazovateľov sledovaných v biologickom pase športovca, alebo APVV-19-0456 

SKRIPTOR – Inovatívne sprístupnenie písomného dedičstva Slovenska prostredníctvom systému 

automatickej transkripcie historických rukopisov. 
 

Na zápis iných doplňujúcich údajov, ktoré nie sú vhodné na zápis v predchádzajúcich poliach, použite 

pole Description / Popis. V prípade, že publikácia je výstupom projektu, v tomto poli odporúčame 

uviesť celý názov projektu. 

 

Ak je to relevantné, do poľa Description / Popis sa vkladá aj informácia o verejnej licencii, ktorá sa 

viaže ku vkladanej publikácii, napr. CC BY Creative Commons Atribution (uvedenie autora) 4.0. 

 

 

3. krok Nahrať 

 

Slúži na nahrávanie plného textu publikácie. Plné texty publikácií odporúčame nahrávať vo formáte 

PDF. K jednému záznamu publikácie je možné priložiť viac súborov.  

 

UPOZORNENIE! Ak nahrávanie súborov zlyhá, uložte záznam kliknutím na ikonku Uložiť na neskôr. 

Následne súbor opäť otvorte kliknutím na ikonku Upraviť a pokúste sa súbor nahrať znova. Ak 

nahrávanie opakovanie zlyhá kontaktujte správcu repozitára (repo.dspace@umb.sk). 

 

K jednotlivým súborom môžete kliknutím na ikonku  pripojiť aj ďalšie metadáta, ktoré špecifikujú 

pridaný súbor.  

 

 
 

Otvorí sa okno s popisom Upraviť bitstream. 

 

mailto:repo.dspace@umb.sk
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Do poľa Description / Popis môžete vložiť podrobnejšiu charakteristiku dokumentu. Odporúčame ho 

použiť predovšetkým vtedy, ak chcete rozlíšiť viac priložených súborov.  

 

Príklad: 

Okrem hlavného textu dokumentu k záznamu chcete pripojiť aj prílohy. 

Súbor obsahujúci hlavný text označte v poli Popis súboru, napr. Hlavný text / Plný text a i. 

Súbor obsahujúci ďalšie sprievodné dokumenty môžete v poli Popis súboru popísať podľa ich obsahu, 

napr. Príloha – mapy / Príloha – štatistické údaje / Príloha – tabuľky / Príloha – súpis dokumentov a i. 

 

Ak sa k dokumentu viaže časové embargo, ktoré vyplýva z politiky vydavateľa na zverejňovanie 

publikácií autormi prostredníctvom samoarchivácie, t. j. uložením súborov v repozitári (tzv. zelená cesta 

otvoreného prístupu), zvoľte v poli Typ podmienky prístupu možnosť embargo. Výberom sa aktivuje 

kalendár Udeliť prístup od* , kde treba zapísať dátum ukončenia embarga v tvare rrrr-mm-dd.  

  

 

4. krok Licencia na vklad 

 

Táto licencia súvisí s udelením interných oprávnení na správu záznamov a súborov vložených do 

inštitucionálneho repozitára UMB. Autor garantuje, že je autorom diela, neporušuje podmienky 

vydavateľa a v prípadne spoluautorstva tretích strán zaručuje, že sú v publikácii jasne uvedené a 

identifikovateľné. Zároveň autor dáva prevádzkovateľovi repozitára, t. j. UMB, oprávnenie na 

spravovanie súborov a ich trvalú archiváciu.   

 

Udelenie distribučnej licencie je potrebné odsúhlasiť kliknutím na štvorček pod textom Potvrdzujem 

licenciu uvedenú vyššie.  
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Nahrávanie záznamu publikácie do repozitára ukončíte kliknutím na zelenú ikonku +Vklad, ktorá sa 

nachádza v spodnej časti formulára.  

 

 
 

Vložený záznam nie je v repozitári ihneď viditeľný. Každý záznam nahraný do repozitára podlieha 

kontrole správcu repozitára, ktorý kontroluje správnosť uvedených údajov a zároveň upravuje verejnú 

licenciu Creative Commons podľa podkladov. 

 

Prihlásený používateľ môže kontrolovať stav príspevkov čakajúcich na spracovanie kliknutím na 

MyDSpace v ponuke používateľského profilu v hornej časti stránky repozitára.  

 

Odoslané a rozpracované príspevky sa nachádzajú v zozname Vaše príspevky.  

 

 
 

Vložené príspevky sú označené zelenou ikonkou Archivované. 
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Po odsúhlasení vytvoreného záznamu správcom repozitára dostane používateľ potvrdzujúci e-mail 

o jeho akceptácií.  

 

Potvrdzujúci e-mail obsahuje identifikátor (URL adresu), na ktorom je publikácia prístupná. Ak 

publikácia nemá pridelené DOI, tento identifikátor slúži pri citovaní dokumentu.  

 

UPOZORNENIE! Prioritu pri citovaní má však pridelené DOI. To platí najmä pri publikáciách, ktorým 

DOI prideľujú iné inštitúcie ako UMB.  

 

 

 

 
Proces nahrávania publikácie do repozitára je možné prerušiť a neskôr sa k nemu vrátiť. Na uloženie 

rozpracovcaného záznamu použite ikonku Uložiť na neskôr nachádzajúcu sa v spodnej časti formulára 

pre nahrávanie príspevku. 

 

 
 

Prihlásený používateľ sa dostane k rozpracovaný záznamom kliknutím na MyDSpace v ponuke 

používateľského profilu v hornej časti stránky repozitára. 

Práca s rozpracovanými záznamami 
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Odoslané a rozpracované príspevky sa nachádzajú v zozname Vaše príspevky. Rozpracované záznamy 

sú v zozname označené sivou ikonkou Pracovný priestor. Ak máte v tejto sekcii väčšie množstvo 

príspevkov, rozpracované príspevky si môžete vyfiltrovať v sekcii Filter → Stav → Pracovný priestor.  

 

Pokračovať v úpravách môžete kliknutím na ikonku Upraviť. Chybné príspevky môžete odstrániť 

kliknutím na červenú ikonku Odstrániť.  

 

 

 

 
 

V prípade otázok kontaktujte správcu repozitára repo.dspace@umb.sk. 

 

Námety na vylepšenie repozitára môžete vyjadriť prostredníctvom online formulára Odoslať spätnú 

väzbu. Odkaz naň sa nachádza v pätičke webovej stránky repozitára.  

Otázky a námety 
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