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VITAJ V UNIVERZITNEJ KNIZNICI!

Univerzitnd kniznica buduje knizni¢ny fond a poskytuje knizni¢no-informacné
sluzby v sulade so zameranim Studijnych odborov a vedeckovyskumnej ¢innosti
Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici. Sluzby poskytuje vedeckym a pedagogic-
kym pracovnikom univerzity, poslucha¢om vsetkych foriem studia a odbornej ve-
rejnosti. Tvoria ju centrélne pracoviskd, pat Specializovanych studovni na fakultach
a tridsatdevat ciastkovych kniznic na katedrach.

Univerzitnd kniznica Univer-
zity Mateja Bela v Banskej
Bystrici vznikla ako celouni-
verzitné knizni¢no-informac-
né pracovisko 1. janudra 1993
spojenim dvoch pdévodnych
fakultnych kniznic - Ustred-
nej kniznice Pedagogickej
fakulty a Ustrednej kniznice
Fakulty ekonomiky sluzieb
a cestovného ruchu. Pociatky
budovania knizni¢ného fondu
vsak siahaju az do roku 1954,
ked vznikla Vyssia pedagogic-
ka Skola v Banskej Bystrici. Jej
vznikom sa zacala pisat nielen
histéria vysokého Skolstva v
Banskej Bystrici, ale aj akademickej kniznice, ktora nepretrzite posobila pri instituci-
ach poskytujucich vysokoskolské vzdelavanie.

Univerzitna kniznica v suc¢asnosti ponuka:

vyse 265 000 tlacenych knih, periodik a $pecidlnych dokumentov

cennu zbierku historickych dokumentov z 18. — 19. storocia

pristup k elektronickym informac¢nym zdrojom z oblasti humanitnych, spolo-
censkych a prirodnych vied

zavere¢né a kvalifika¢né prace Studentov a pracovnikov univerzity

absencné a prezencné vypoziciavanie dokumentov

siroké spektrum elektronickych sluzieb

moznost online rezervacie dokumentov

samostatné konto na spravu vypoziciek pre kazdého pouzivatela
zabezpecenie publikacii z inych kniznic prostrednictvom medziknizni¢nej vy-
pozi¢nej sluzby a medzindrodnej medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby
vypozicky a ndvrat dokumentov mimo otvéracich hodin kniznice

zasielanie e-kopii z dokumentov vo fonde kniznice

dorucovanie dokumentov na adresu pouzivatela
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samostatné pracovné miesta pre pouzivatelov so Specifickymi potrebami vy-
bavené specialnou technikou a softvérom

vyhotovenie resersi

evidenciu a vyhotovenie vystupov z databézy publika¢nej ¢innosti
konzulta¢nu ¢innost zameranu na publikovanie a efektivnu vedeckd komuni-
kaciu

nastroje na podporu vedeckého publikovania

pristup k pocitacom, wi-fi a na internet

kopirovanie, tla¢ a skenovanie dokumentov

viazanie seminarnych prac a obalovanie knih

referencné sluzby Spytajte sa kniznice a Napiste nam

pravidelné zverejfiovanie noviniek a aktualit na webovom sidle kniznice a ko-
munikaciu s pouzivatelmi na socialnych sietach Facebook a Instagram
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Univerzitna kniznica organizuje semindre a workshopy zamerané na vedecké pub-
likovanie, citovanie literatury, efektivne vyuzivanie elektronickych informacnych
zdrojov, vystavy zahrani¢nej literatury, ako aj kulturne podujatia, na ktorych pred-
stavuje zaujimavé knizné tituly a ich tvorcov.

Pracoviska univerzitnej kniznice najdes na vsetkych fakultach UMB (na mapke su

oznacené farebnymi znackami).
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Referat absenénych vypoziciek

Tajovského 40, 974 01 Banska Bystrica
048/446 7441 vypozicky@umb.sk

(budova Filozofickej fakulty, Fakulty prirodnych vied, Fakulty telesnej vychovy,
Sportu a zdravia UMB, prizemie vpravo)

Aktuadlne otvaracie hodiny su zverejnené na webovej stranke UK UMB:
https://kniznica.umb.sk/studovne/.
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Webova stranka referatu

absencné vypozicky

registracia pouzivatelov
moznost vratenia knihy pro-
strednictvom biblioboxu
moznost vyzdvihnutia si knihy
prostrednictvom knihoboxu
medziknizni¢na vypozi¢na sluz-
ba

poradenské a bibliografické
sluzby

viazanie semindarnych prac
obalovanie knih

podacie a vydajné miesto Packeta

monografie, odborné publikacie a vysokoskolské ucebnice z odborov sloven-
sky jazyk a literatura, pedagogika, psycholégia, sociolégia, filozofia, histéria,
umenie, bioldgia, chémia, fyzika, matematika, geografia, geoldgia, Zivotné pro-
stredie, telesna vychova, politolégia, pravo, ekondmia, financie, bankovnictvo,
manazment, marketing, verejna sprava, ludské zdroje, sluzby

encyklopédie, vykladové a jazykové slovniky

volny vyber beletrie, cestopisov, biografii, publikicii o psychohygiene
a zdravom zivotnom style

sucastou fondu su $pecializované kniznice Kniznica polskych dejin a kultary
a Kniznica prof. Plintovica

pat pocitacov na vyhladavanie v online katalégu
farebna laserova tlaciaren do formatu A3

multifunk¢né zariadenia na ciernobiele kopirovanie, tla¢ a skenovanie do for-
matu A3

wi-fi



mailto:vypozicky@umb.sk
https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/referat-absencnych-vypoziciek

Univerzalna Studovna a Europske dokumentacné centrum
. ________________________________________________________________________________________________|

Tajovského 51, 974 01 Banska Bystrica
048/446 5208 studovna.us@umb.sk
(budova Filozofickej fakulty UMB pod cestou, 1. poschodie)

V REKONSTRUKCII

prezenc¢né vypozicky
medziknizni¢nd vypozi¢na sluz-
ba

registracia pouzivatelov
reprografické sluzby (kopirova-
nie), tla¢ a skenovanie
poradenské a bibliografické
sluzby

viazanie seminarnych prac
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vykladové a jazykové slovni-

ky, encyklopédie, monografie, odborné publikacie a vysokoskolské ucebnice
zr6znych vednych odborov, u¢ebnice pre zékladné a stredné skoly

odborné periodikd, denna tla¢

bakalarske, diplomové, dizertacné a habilitacné prace fakult UMB

monografie, vyrocné spravy, smernice, pracovné dokumenty Europskej komi-
sie, rozhodnutia Eurépskeho sudneho dvora, rokovania Eurépskeho parlamen-
tu, elektronické publikécie, informacné brozury a letaky
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; @ devat pocitacov so standardnym pracovnym programovym vybavenim a pri-
pojenim na internet

& pocitacovd zostava s pripojenim na internet a pridavnymi zariadeniami pre
pouzivatelov so $pecifickymi potrebami (obsahuje softvér na Citanie a zvacso-
vanie obrazovky PC, softvér na optické rozpoznavanie, farebné multifunkéné
zariadenie, pomocku na ¢itanie a pisanie pre nevidiacich — Braillovsky riadok,
elektronické ¢itacie zariadenie pre nevidiacich (elektronicka lupa)

@ (Ciernobiela laserova tlaciaren do formatu A4

& farebna laserova tlaciarer do formatu A3

@ multifunk¢né zariadenie na ciernobiele kopirovanie, tla¢ a skenovanie do for-
matu A3

®  wifi

@ Webova stranka studovne



mailto:studovna.us@umb.sk
https://kniznica.umb.sk/studovne/univerzalna-studovna-a-edc/

Ekonomicka studovina
|

Tajovského 10, 974 01 Banska Bystrica
048/446 2163 studovna.ef@umb.sk

(budova Ekonomickej fakulty UMB, 1. poschodie)

Aktualne otvaracie hodiny su zverejnené na webovej stranke UK UMB:
https://kniznica.umb.sk/studovne/.

PO & oo @

@

® & &

&
@
4
@
4

Webova stranka studovne

prezencné vypozicky
registracia pouzivatelov
pristup do odbornych databaz
reprografické sluzby (kopirova-
nie), tla¢ a skenovanie
poradenské a bibliografické
sluzby

viazanie semindrnych prac
oddychova zdna, priestor pre
skupinovu pracu

encyklopédie, vykladové a jazykové slovniky, monografie, odborné publikacie
a vysokoskolské ucebnice z odborov cestovny ruch, ekonémia, financie, dane,
uctovnictvo, bankovnictvo, poistovnictvo, manazment, marketing, obchod,
podnikanie, riadenie ludskych zdrojov, verejna ekonomika, verejna sprava
vedecké a odborné periodika

sucastou fondu je Specializovany fond MBA

Strnast pocitacov so Standardnym pracovnym programovym vybavenim a pri-
pojenim na internet

pocitacovd zostava s pripojenim na internet a pridavnymi zariadeniami pre
pouzivatelov so $pecifickymi potrebami (obsahuje softvér na Citanie a zvacso-
vanie obrazovky PC, softvér na optické rozpoznavanie, farebné multifunkéné
zariadenie)

multifunk¢né zariadenie na ciernobiele kopirovanie do formatu A4
Ciernobiele kopirovacie zariadenie do formatu A3

¢iernobiela laserova tlaciaren do formatu A4

LCD televizor

wi-fi



mailto:studovna.ef@umb.sk
https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/ekonomicka-studovna/

Pravnicka studovina
|

Komenského 20, 974 01 Banska Bystrica
048/446 3220 studovna.pr@umb.sk
(budova Pravnickej fakulty UMB, 2. poschodie, ¢. dv. 222)

Aktualne otvaracie hodiny su zverejnené na webovej stranke UK UMB:
https://kniznica.umb.sk/studovne/.

prezencné vypozicky
registracia pouzivatelov
reprografické sluzby (kopirova-
nie), tla¢ a skenovanie
poradenské a bibliografické
sluzby

viazanie semindarnych prac

® © & eee

monografie, odborné publika-
cie, vysokoskolské ucebnice,
vykladové a jazykové slovniky,
encyklopédie z oblasti prava
vedecké a odborné ¢asopisy

dva pocitace so Standardnym pracovnym programovym vybavenim a pripoje-
nim na internet

@ pocitacové zostava s pripojenim na internet a pridavnymi zariadeniami pre
pouzivatelov so specifickymi potrebami (obsahuje softvér na Citanie a zvacso-
vanie obrazovky PC, softvér na optické rozpoznavanie, farebné multifunkéné

zariadenie)

@ multifunkéné zariadenie na ciernobiele kopirovanie, tla¢ a skenovanie do for-
matu A3

& dataprojektor

®  wifi

Webova stranka Studovne



mailto:studovna.pr@umb.sk
https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/pravnicka-studovna

Politologicka studovna
. ________________________________________________________________________________________________|

Kuzmanyho 1, 974 01 Banska Bystrica
048/446 1238 studovna.pp@umb.sk

(budova Fakulty politickych vied a medzinarodnych vztahov UMB, prizemie)

Aktualne otvaracie hodiny su zverejnené na webovej stranke UK UMB
https://kniznica.umb.sk/studovne/.

absencné a prezencné vypozicky
registracia pouzivatelov
reprografické sluzby (kopirovanie),
tla¢ a skenovanie

priestor pre skupinovu pracu
poradenské a bibliografické sluzby
viazanie semindarnych prac
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odborné publikicie a vysokoskolské
ucebnice z oblasti tedrie politiky, dejin
politického myslenia, filozofie, socio-
|6gie, tedrie a dejin medzindrodnych
vztahov, diplomacie, bezpec¢nostnych
teorii a studii prava a pribuznych ved-
nych disciplin, monografie, encyklo-
pédie, vykladové a jazykové slovniky
vedecké a odborné periodika, denniky, informacné materidly a multimedialne
dokumenty o Organizécii Severoatlantickej zmluvy NATO

sucastou fondu je Kniznica prof. Bradleyho

Sest pocitacov so Standardnym pracovnym programovym vybavenim a pripo-
jenim na internet

pocitacova zostava s pripojenim na internet a pridavnymi zariadeniami pre po-
uzivatelov so Specifickymi potrebami (obsahuje softvér na citanie a zvac¢sova-
nie obrazovky PC, softvér na optické rozpoznavanie)

@ dve ciernobiele laserové tlaciarne do formatu A4

@ multifunk¢né zariadenie na ¢iernobiele kopirovanie, tla¢ a skenovanie

®  wifi

® @© @ @

Webova stranka Studovne



mailto:studovna.pp@umb.sk
https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/politologicka-studovna/

Pedagogicka studovina
. ________________________________________________________________________________________________|

Ruzova 15, 974 01 Banska Bystrica
048/446 4252 studovna.pf@umb.sk

(budova Studentského domova 5, 1. poschodie)

Aktualne otvaracie hodiny su zverejnené na webovej stranke UK UMB
https://kniznica.umb.sk/studovne/.
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prezencné vypozicky
registracia pouzivatelov
reprografické sluzby (kopirova-
nie), tla¢ a skenovanie
poradenské a bibliografické
sluzby

viazanie semindarnych prac
sucastou Studovne su Centrum
pre pedagogicku prax a didak-
tické pomdcky AMOS a priestor
na skupinové Studium a relax
s moznostou vypozicania si spo-
locensko-didaktickych hier

monografie, odborné publikacie, vysokoskolské ucebnice, encyklopédie, vy-
kladové a jazykové slovniky z pedagogiky, psycholdgie, jazykovedy, literatury,
literarnej vedy, tedrie prekladu, vlastivedy, prirodovedy, matematiky, informa-
tiky, vytvarného a hudobného umenia, telesnej vychovy, dejin, ndbozenstva,
etiky a filozofie

ucebnice pre zakladné a stredné Skoly, cudzojazy¢nd literatura

odborné periodika

didaktické pomocky a hry, hudobné CD nosice

devat pocitacov so standardnym pracovnym programovym vybavenim a pri-
pojenim na internet, z toho jeden s webkamerou a sltichadlami

pocitacova zostava s pripojenim na internet a pridavnymi zariadeniami pre po-
uzivatelov so $pecifickymi potrebami (obsahuje softvér na citanie a zvdc¢Sova-
nie obrazovky PC, softvér na optické rozpoznavanie)

Ciernobiela tlaciaren do formatu A4 a A3

ciernobiele kopirovacie zariadenie do formatu A3

wi-fi

Webova stranka studovne



mailto:studovna.pf@umb.sk
https://kniznica.umb.sk/studovne/
https://kniznica.umb.sk/studovne/pedagogicka-studovna/

Chcem vyuzivat sluzby kniznice

Studentska karta ISIC je karta, ktora ta bude sprevadzat celym 3tidiom. Posluzi ti
napriklad aj ako preukaz do univerzitnej kniznice. Staci, ak po zapise vyplnis ziadost
na ases.umb.sk, vyjadri$ sihlas so znenim Knizni¢ného poriadku UMB, spractva-
nim osobnych udajov, zriadenim Konta pouzivatela v online kataldgu univerzitnej
kniznice a Ziadost odosles. Registrovat sa a vyplnit Ziadost mézes aj osobne na re-
gistratnom mieste. Potrebujes na to kartu ISIC, platny obciansky preukaz/pas alebo
kartu na prechodny pobyt. Registra¢ny poplatok 5 € uhradi$ v hotovosti alebo na
bankovy ucet. Nasledne dostanes$ e-mail o Uspesnej registracii.

Nechces sa registrovat a sluzby kniznice zatial planujes$ vyuzit len jednorazovo? Za
poplatok 2 € mozes na jeden den vyuzit prezencné sluzby (Studium v priestoroch)
vsetkych Studovni.

Chcem sa registrovat

Registra¢né miesta

Ekonomicka studovna, Tajovského 10
Pedagogicka studoviia, Ruzova 15
Politologicka studovnia, Kuzményho 1
Pravnicka studovna, Komenského 20

Referdt absencnych vypoziciek, Tajovského 40

Kategorie pouzivatelov

Kategdria A pedagogicki a vedecki pracovnici UMB

Kategoria AB interni doktorandi UMB

Kategoria B Studenti UMB denného $tudia a zahrani¢ni Studenti
Kategoria C Studenti UMB externého $tudia a inych foriem Studia
Kategoria D nepedagogicki zamestnanci UMB

Kategoria U Studenti a zamestnanci UKF (konzorcium univerzit)
Kategoria V Studenti inych vysokych skél a odborna verejnost

Chcem si pozicat knihu

Prid do kniznice, otvor si webovu stranku univerzitnej kniznice kniznica.umb.sk
a v pravom hornom rohu klikni na online kataldg. Vyhladaj knihu podla autora, na-
zvu, klucového slova alebo inej moznosti, ktord mas k dispozicii v katalégu. Ked
knihu najdes, vsimni si informaciu, kde sa nachadza (dislokacia) a ¢i je dostupna na
vypozi¢anie. Odpis si signaturu (¢islo knihy) a listok odovzdaj knihovnikovi.

Pracovnici kniznice ti ju ihned prinesu, nasnimaju a pozic¢aju. Absencne (mimo Stu-
dovne) pozi¢iavaju Referat absen¢nych vypoziciek a Politologické Studovna.

O vypozicku knihy méZzes poziadat aj vopred prostrednictvom elektronickej ziadan-
ky. Otvor si svoje konto pouzivatela v online katalégu univerzitnej kniznice. Prihlds



https://ases.umb.sk
https://www.kniznica.umb.sk
https://www.library.sk/i2/i2.entry.cls?ictx=umb&language=1
https://www.library.sk/arl-umb/sk/prihlasenie/?opalt=account

sa ¢islom Studentskej karty/e-mailom pridelenym UMB a heslom, ktorym vstupujes
do $tudentskej posty.

Vyber si N
Vyhladaj dislokaciu/ s Odogli

knihu pobgaikde Pozicat/ Fiadanku

si chces$ knihu Rezervovat’
vyzdvihnuat

Pripravent knihu si vyzdvihni najskor po dvoch hodinéch od jej zadania v Studovni,
kam si ziadanku poslal. Ziadanku mas platnu sedem pracovnych dni. Jednorazovo
si mozes vyziadat osem knih.

Knihy vyZiadané z Referatu absencnych vypoZiciek si mézes vyzdvihndt aj v kni-
hoboxe pred budovou Studentského domova 1 na Tajovského 40.

Vypozi¢na lehota dokumentov
Studenti UMB 60/90 dni
Studenti inych vysokych $kél a odborna verejnost 30/60 dni

Maximalny pocet vypoziciek
Studenti UMB 20

Studenti inych vysokych $kél a odborna verejnost 10

Prolongacia vypozicnej lehoty

Vypozi¢nl lehotu knihy si méze$ predizit (prolongovat) dvakrat, najskor viak se-
dem dni pred jej uplynutim. Prihlas sa do svojho konta pouZivatela a klikni na zaloz-
ku Vypozicky. Oznac knihy, ktoré si chces pred|zit a klikni na Pred|zit.

Co ak sa vypozicka nedd predlzit? Mdze to mat niekolko dévodov:

nemas platnu registraciu,

knihu si si uz dvakrat predlzoval,

knihu si uz rezervoval iny pouzivatel,

predlzujes si knihu skor ako sedem dni pred uplynutim vypozi¢nej lehoty,
mas dlh.

OO

O predizenie vypozi¢nej lehoty méze$ poziadat aj pracovnika kniznice. Ak to uro-
bis osobne, sluzba je bezplatna. Ak poziadas telefonicky alebo e-mailom, sluzba je
spoplatnend ako nadstandardna a za kazdu predlzenu vypozicku zaplatis 0,50 €.




Co ak knihu nevratim, ani nepredizim vypozi¢nu lehotu?

Ak knihu nevrétis v stanovenej vypozi¢nej lehote, dostanes upomienku. Za kazdy
den omeskania a za kazdu knihu zaplati$ sankény poplatok 0,20 €. Ak knihu nevratis
ani po devatdesiatich dnoch, dostanes e-mailom riaditelskéi upomienku. Za kazdu
takto upominanu knihu zaplatis 25,40 € (poplatok za omeskanie + riaditelska upo-
mienka 8 €).

Potrebujem knihu, ale niekto ju ma pozicanu

Mézes si ju rezervovat. Ako na to? Otvor si Online katalég a prihlas sa do svojho
konta pouzivatela.

Zadaj
datum,
dokedy je Odosli
pre teba poziadavku
rezervacia
aktualna

Klikni na
Poziéat/
Rezervovat

Vyhladaj VIS si

dislokaciu/

knijy pobocku

Ked' sa kniha vrati do kniznice, dostanes e-mailom alebo esemeskou informaciu o
tom, kam a dokedy si ju mézes prist vyzdvihnut.

Publikacie vydané na UMB mame zdigitalizované a su dostupné aj v elektronickej
podobe vo Virtualnej studovni UMB alebo v repozitari UMB. Viac informacii ndjdes
na strane 18 tohto manualu.

vew .

Chcem si pozicat knihu z inej kniznice

Ak potrebujes knihu, ktord Univerzitna kniznica UMB nema vo fonde, bezplatne
ti ju zabezpecime z inej kniznice — poziadaj o medziknizni¢nu vypozi¢nu sluzbu
(MVS). M6zes si vybrat jeden z nasledujucich sposobov:

@ vypli elektronickd ziadanku na knihu alebo zbornik na webovej strdnke
kniznice v sekcii Sluzby a fondy — Elektronické sluzby — Objedndvky sluzieb,
alebo

@ poziadaj o sluzbu e-mailom na olga.petranova@umb.sk, alebo

@ prid osobne na Referat absencnych vypoziciek, Tajovského 40, prizemie.

Ak potrebujes zahrani¢nu knihu, ktord sa nenachadza v ziadnej kniznici na Sloven-
sku, pozi¢iame ti ju zo zahranicia prostrednictvom medzinarodnej medziknizni¢nej
vypozi¢nej sluzby (MMVS) za poplatok fakturovany Slovenskou narodnou knizni-
cou ako sprostredkovatelom zahrani¢nych vypoziciek.
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Cennik medzinarodnej medziknizni¢nej vypozicnej sluzby

Vypozi¢ky z kniznic v Ceskej republike (CR) 330¢€
Vypozi¢ky z inych krajin Eurépy ako CR 10,00 €
Vypozi¢ky zo zdmoria a z British Library 13,20 €

O dostupnosti Ziadaného dokumentu ta budeme informovat e-mailom alebo ese-
meskou.

Chcem kopirovat, tlacit, skenovat, zviazat seminarnu pra-
cu, obalit knihu

V studovniach su k dispozicii multifunkéné zariadenia umoznujuce ciernobiele ko-
pirovanie, tla¢ a skenovanie. Semindrnu prdci ti zviazu listou alebo hrebernovou vaz-
bou. Obalovanie knih a inych dokumentov vo formate A4, A5 poskytuje Referat ab-
sencnych vypoziciek. Pozri Cennik poplatkov a sluzieb UK UMB — Ostatné sluzby.

Chcem mat pristup na internet

Vo vietkych Studovniach univerzitnej kniZnice je zabezpeceny pristup na internet
automaticky v pouzivatelskych PC prostrednictvom wi-fi a bezdrétovej siete ED-
UROAM, ale aj vo vlastnych notebookoch.

V kazdej studovni sa nachddza aj pocitacova zostava pre pouzivatelov so Specificky-
mi potrebami so Specialnym technickym a softvérovym vybavenim.
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Hladam ¢lanok. Ako mam postupovat?

Z tlaceného casopisu

Ak hladas clanok v tlacenom casopise, najskor si over, Ci sa dany casopis nacha-
dza vo fonde univerzitnej kniznice. M6zes tak urobit v nasom online katalégu. Na
vyhladavanie ¢&asopisov si v
sekcii Databazy Univerzitnej
kniznice nastav a uloz databa-
zu Periodika. Do vyhladavacie-
ho okna napi$ nazov ¢asopisu.
Ak univerzitna kniznica ¢asopis
odobera, pri zazname ziskas aj
informaciu o tom, v ktorej $tu-
dovni sa nachadza a ktoré roc¢-
niky archivuje.

Ak casopis v nasom fonde ne-

ndjdes, ¢lanok ti zabezpecime

prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby alebo medzinarodnej medzik-

nizni¢nej vypozi¢nej sluzby:

@ vypln ziadanku na nasej webovej stranke v sekcii Sluzby a fondy — Zakladné
sluzby — MVS a MMVS, alebo

@ poziadaj o sluzbu e-mailom na olga.petranova@umb.sk, alebo

@ prid osobne na Referat absencnych vypoziciek, Tajovského 40, prizemie.

Poplatok za képiu ¢lanku zo slovenskych kniznic byva rézny. Zavisi od konkrétnej
kniznice, z ktorej ¢lanok ziadame. Vacsina kniznic viak poskytuje tuto sluzbu bez-
platne. Za képiu ¢lanku zo zahrani¢nych kniznic zaplati$ poplatok 0,30 € za oboj-
strannu A4.

Zo zahranicnej vedeckej databazy

Mnozstvo periodik je dostupné v elektronickej forme. Univerzitna kniznica spri-
stupriuje vdaka elektronickym informac¢nym zdrojom (ElZ/licencované databdzy)
niekolko tisic ¢asopisov a novin poprednych zahrani¢nych vydavatelstiev, univerzit
a vedeckych spolo¢nosti. Ak ¢lanok nendjdes$ na internete, alebo zisti$, Ze pristup
k nemu si musi$ zaplatit, skus ho vyhladat v niektorej z licencovanych vedeckych
databaz. Najdes ich na nasej webovej stranke v sekcii Sluzby a fondy — Elektronické
zdroje — Licencované databazy (podrobné informdcie o dostupnych elektronic-

kych zdrojoch néjdes na strane 18 tohto manudlu). Jedind podmienka pristupu k
nim je platna registracia v univerzitnej kniznici. V pripade, ze ¢lanok nendjdes ani
v databazach, mozes poziadat o vyssie spominané sluzby MVS a MMVS.



https://www.library.sk/arl-umb/sk/index/?ok=Ulo%C5%BEi%C5%A5&src=umb_un_cat-2&ictx=umb&ictx=umb&ictx=umb
https://kniznica.umb.sk/sluzby-a-fondy/zakladne-sluzby/medzikniznicna-a-medzinarodna-medzikniznicna-vypozicna-sluzba.html
https://kniznica.umb.sk/sluzby-a-fondy/zakladne-sluzby/medzikniznicna-a-medzinarodna-medzikniznicna-vypozicna-sluzba.html
mailto:olga.petranova@umb.sk
https://kniznica.umb.sk/sluzby-a-fondy/elektronicke-zdroje/licencovane-databazy/
https://kniznica.umb.sk/sluzby-a-fondy/elektronicke-zdroje/licencovane-databazy/

Hladam zaverecnu pracu

Univerzitna kniznica uchovava a spristupnuje bakaldrske a diplomové prace ab-
solventov UMB od roku 2004. Prace do roku 2011 su k dispozicii este v tlacenej
forme. Su urcené na prezenc¢né studium, to znameng, Ze si ich mozes prezerat len
v priestoroch kniznice. Ak v online katalogu najdes informaciu, ze praca, o ktoru
mas zaujem, sa nachadza na mieste Univerzdlna studovna — depozit (Tajovského
51), treba si pracu uloZzent v depozite vopred objednat. K dispozicii bude o dva
dni. Z dévodu rekonstrukcie Univerzalnej Studovne si pracu vyziadaj na Referate
absen¢nych vypoziciek na Tajovského 40.

Prace od roku 2011 su dostupné len v elektronickej forme (vo formate PDF). Sposob
spristupnenia je rozny a na zaklade rozhodnutia autora v licen¢nej zmluve. Mno-
hé prace su dostupné bez akychkolvek obmedzeni, tzn. plny text prace si mozes
¢itat kdekolvek. Niektoré prace
su pristupné len pouzivatelom
zaregistrovanym v univerzitnej
kniznici. Tie si mozes prezerat
a ¢itat iba na pocitaci, ktory je
pripojeny k Metropolitnej sieti
UMB, resp. po prihldseni cez
VPN. Pokial autor v licen¢nej
zmluve umoznil iny spdsob
pristupu k praci, univerzitna
kniznica to respektuje.

Aby si nemusel prehladavat mnozstvo bibliografickych zdznamov, méze$ obmedzit
vyhladavanie v online kataldgu len na databazu zavere¢nych prac. V. menu Data-
bazy Univerzitnej kniznice zaklikni moznost Zaverec¢né a kvalifika¢né préace a stlac
ikonku Ulozit.

Ak je zdverec¢nd praca dostupna elektronicky, na konci bibliografického zéznamu
ndjdes modru signaturu (t. j. ¢islo prace zacinajuce sa kddom KP), na ktoru sa da
kliknut.

Nézov stboru Stiahnuté = Velkost Komentar

KP 32000 1 666.1 KB
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Idem pisat seminarnu pracu (bakalarsku, diplomovu pracu)

Pocas studia musi kazdy student odovzdat niekolko seminarnych prac a napisat ba-
kalarsku, neskér diplomovu pracu. V prvom rade potrebujes ziskat prehlad o tom,
¢o na danu tému bolo publikované: ¢lanky z odbornych ¢asopisov, prispevky zo
zbornikov, knihy a ucebné texty, ktoré pri spracovani témy vyuzijes. V kniznici ti
pomd&zeme vyhladat relevantné dokumenty v nasom kataldgu, v katalégoch inych
kniznic, aj v zahrani¢nych licencovanych aj volne dostupnych elektronickych data-
bazach. Hovorime o poskytnuti resersnej sluzby.

Resers (podstatné meno, zensky rod) je vysledkom resersnej ¢innosti a predstavuje

zoznam literatdry na danud tému. Obsahuje zdznamy o konkrétnych dokumentoch

a o tom, kde sa nachadzaju. Sluzbu méze vyuzit ktokolvek — registrovany aj nere-

gistrovany pouzivatel. Poziadat o iu mozes niekolkymi sposobmi:

@ vypln elektronickd Ziadanku na resers na webovej stranke univerzitnej kniznice
v sekcii Sluzby a fondy — Elektronické sluzby — Objednavky sluzieb, alebo

@ poziadaj o resersnu sluzbu e-mailom na reserse@umb.sk, alebo

@ prid osobne na Referat absenc¢nych vypoziciek, Tajovského 40, prizemie.

Vedeckym, pedagogickym pracovnikom a internym doktorandom sa reSersné sluz-

by poskytuju bezplatne, ostatnym pouzivatelom univerzitnej kniznice za Uhradu
podla platného Cennika poplatkov a sluzieb Univerzitnej kniznice UMB.

Co s vypracovanou resersou?

Ak nevies, ¢o dalej s vypracovanou resersou, na webovej stranke univerzitnej kniz-
nice najdes podrobny navod. Nachddza sa v sekcii Sluzby a fondy — Zakladné sluz-

by — Resersné sluzby. Ak ti nieco nie je jasné, mozes konzultovat e-mailom alebo
telefonicky na reserse@umb.sk, 048/446 5213.

. |(NEVER(5)Top
LE LEARNING -

L
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Elektronickeé informacné zdroje

Univerzita Mateja Bela ma pristup k viacerym licencovanym elektronickym infor-
macnym zdrojom (ElZ/licencované databazy). Ide o celé alebo tematicky zamerané
kolekcie poprednych svetovych vydavatelstiev, napr. Springer, Elsevier, Wiley, Eme-
rald, Cambridge Journals, Henry Stuart Talks. Agregované plnotextové databazy
na platformach ProQuest Central a ProQuest eBook Central obsahuju ¢asopisecku
alebo kniznu produkciu vedeckych, univerzitnych a komerénych vydavatelstiev,
vedeckych i obchodnych spolo¢nosti a vyskumnych asocidcii. Ako registrovany po-
uzivatel univerzitnej kniznice tak moézes ziskat kvalitnu ¢asopiseckd, zbornikovu a
kniznu literatdru na tvorbu seminarnych, bakalérskych ¢i diplomovych prac alebo
na podporu svojej vedeckovyskumnej a pedagogickej ¢innosti.

Scientometrické databazy Web of Science a Scopus ti poskytnu podrobné metriky
o publika¢nej ¢innosti autorov, o pocte citacii, poprednych vednych oblastiach a
instituciach. Vyuzivanie vyssie uvedenych EIZ ulah¢uje sluzba Summon. Pomocou
nej vyhladévas vo vietkych, nielen v predplatenych, ale aj vo volne dostupnych
e-zdrojoch sucasne z jedného miesta. Pomoze ti to najma pri zékladnej orientdcii v
problematike, takze nemusis$ prehladavat kazdu databazu zvlast.

V online katalégu kniznice najdes niekolko desiatok elektronickych knih, ktoré mo-
ze$ prehladavat aj samostatne. Staci, ak v sekcii Sluzby a fondy — Elektronické zdro-
je klikne$ na moznost E-knihy vo fonde kniznice.

Univerzitnd kniznica UMB ma zdigitalizovanych 651 vysokoskolskych ucebnic,
skript a u¢ebnych textov. Najdes ich vo Virtualnej studovni UMB. Publikéacie vydané
v reZzime otvoreného pristupu sa nachadzaju v univerzitnom repozitari ruMBa.

Pristup ku vietkym typom EIZ je viazany na IP adresy metropolitnej siete UMB. To
znamen3, ze vyhladéavat a prezerat ich obsah moézes v pocitacoch nachadzajucich
sa v objektoch UMB - v Studovniach univerzitnej kniznice alebo v pocitacovych
ucebniach na fakultach. Pravdepodobne budes chciet s nimi pracovat aj doma,
na interndte, pocas cestovania ¢i vo svojom mobilnom zariadeni. V tomto pripade
ti odportic¢ame vyuzit vzdialeny pristup prostrednictvom Virtual Private Network
(VPN). Potrebujes si nainstalovat klienta OpenVPN a konfigura¢ny subor LIBRA-
RY-VPN. Viac informdcii a podrobny ndvod na vzdialeny pristup najdes na webovej
stranke helpdesk.umb.sk v sekcii Navody — VPN.

V pripade zaujmu o kratku instruktaz na pracu s EIZ alebo o podrobnejsie $kolenie
individualnou alebo skupinovou formou kontaktuj pracovni¢ku univerzitnej knizni-
ce e-mailom na reserse @umb.sk.
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Elektronickeé zasielanie kopii dokumentov

V pripade, Ze su Studovne kniznice zatvorené a potrebujes nahliadnut do nejakej
kapitoly v monografii, prispevku v zborniku, alebo ¢lanku v ¢asopise, mozes po-
Ziadat o zaslanie digitalnej kopie. Poskytovanie sluzby sa vztahuje na dokumenty
v prezen¢nom fonde kniznice, t. j. na tie, ktoré sa nachadzaju v studovniach a neda-
ju sa pozicat absencne.

Képia dokumentu je uréena vyhradne na tvoje osobné Studijné ucely a za jej nedo-
volené Sirenie nesie$ zodpovednost v zmysle autorského zakona ¢. 185/2015 Z. z.
Na zaslanie digitélnej kopie sa vztahuju poplatky za skenovanie uvedené v platnom
Cenniku poplatkov a sluzieb UK UMB — Ostatné sluzby.
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Nevies si dat rady?
Ziadny problém, mame pre teba niekolko moznosti...

%

SPYTAJTE SA KNIZNICE
Staci vyplnit online formular s otazkou a odoslat ho. Odpovieme ti do dvad-
siatich Styroch hodin. Najlahsia cesta, ako sa dostat k formularu, je kliknut na
modru ikonku s bielym otdznikom v lavej spodnej casti
Spytajte webovej stranky, pripadne v sekcii Kontakt kliknat na
sa kniznice  logo sluzby Spytajte sa kniznice.

POTREBUJEM PORADIT

V sekcii O kniznici najdes sluzbu s ndzvom Potrebujem poradit. Po kliknuti na
odkaz sa ti otvori ponuka odpovedi na ¢asto kladené otazky a strdnka s meto-
dickymi materidlmi, ndvodmi a manudlmi na vyuzivanie sluzieb kniznice.

NAPISTE NAM

Tretou moznostou, ako sa s nami
mézes spojit, je napisat nam pro-
strednictvom kontaktného for-
muléra. Najdes ho priamo v onli-
ne kataldgu na modrej liste v spodnej asti stranky.

FACEBOOK
Komunikuj s nami aj cez Face-
book kliknutim na ikonku Poslat
spravu. Zodpovedny pracovnik ti
odpovie ¢o najskor.

Uniuerz_ilna’ kPilinic: Univerzity Mateja Bela v
Vietko, ¢o potrebujes vediet AT
o Studovniach, sluzbach a otva-
racich hodinach, najdes na
webovej stranke Univerzitnej
kniznice UMB kniznica.umb.sk.
Okrem Facebooku Univerzitna.
kniznica.UMB sme aj na Instag-
rame ukumb. Nezabudni nés sle-
dovat aj tam.

Poznas casopis Bibliotheca Universitatis?

Je to casopis Univerzitnej kniznice UMB, urceny Studentom a pedagégom UMB,
ktory vychadzal od roku 2005 a prinasal zaujimavé ¢lanky o sluzbéach kniznice a jej
aktivitach. Najdes v iom aj témy o otvorenej vede, osobnostiach slovenskej historie
Ci $pecializovanu rubriku o Eurépskej unii. Vo februari 2025 sme vydali posledné ¢is-
lo ¢asopisu v tla¢enej podobe. Toto ¢islo aj ostatné ro¢niky si mézes precitat online
na: https://ojs.umb.sk/index.php/BU. Oplati sa nakuknut.
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PRE DOKTORANDOV V DENNEJ A EXTERNEJ FORME STUDIA

Podame ti pomocnu ruku

V dynamicky sa meniacom prostredi vedeckého publikovania je velmi déleZité kva-
litné poradenstvo vo vietkych fazach vedeckovyskumného procesu — od vyberu
relevantnej literatury cez zber dat a pripravu ¢lanku az po jeho publikovanie. Nase
individualne poradenstvo pre doktorandov a mladych vedeckych pracovnikov sa
zameriava najma na:

@ tvorbu trvalych identifikatorov vedeckych pracovnikov (ORCiD ID), spravu pro-
filov v databazach Web of Sience a Scopus (Researcher ID, Author ID), vytvara-
nie a administraciu vedeckych profilov na profesijnych sietach (Google Scholar,
ResearchGate, Academia),

overovanie doveryhodnosti publika¢nych kanalov,

vyber vhodnych ¢asopisov na publikovanie vysledkov vyskumu,

vyklad politik otvoreného pristupu vedeckych vydavatelstiev,

odhalovanie potencidlnych uskali, ktoré suvisia s predatorskym publikovanim.

RIS

Vyuzit mozes aj skupinové skolenia na rozne témy. Ich zoznam najdes na webovej
stranke kniznice v sekcii Sluzby a fondy — Zakladné sluzby — Vzdelavacie poduja-
tia.

Prid'k ndm a usetri mnozstvo ¢asu tym, Ze na $estdesiatminitovom seminari ziskas
informacie, ktoré inak budes pracne vyhladavat celé hodiny.

Na nasej webovej stranke najdes mnoho uzito¢nych informdacii o:

@ tvorbe jedine¢ného identifikatora vedca ORCiD ID
@ scientometrickych ukazovateloch v bibliografickych a scientometrickych data-
bazach

@ zoznamoch casopisov z databaz Web of Science a Scopus vhodnych na publi-
kovanie zoradenych podla vednych odborov

O overenie déveryhodnosti ¢asopisu, v ktorom chces$ publikovat, alebo konferen-
cie, na ktorej sa chces zUcastnit, mézes poziadat prostrednictvom online formuléra
Ziadanka na overenie ¢asopisu/konferencie, ktory najdes na nasej webovej stranke
v sekcii Sluzby a fondy — Elektronické sluzby — Objednavky sluzieb.

Evidencia publikacnej ¢innosti a ohlasov

Studijny program doktoranda v dennej a externej forme sa sklada zo $tudijnej a
vedeckej ¢asti. Studijnu ast tvoria prednéasky, seminare a individualne $tadium od-
bornej literatury podla zamerania dizertacnej prace. Do Studijnej casti patri aj vy-
konavanie pedagogickej ¢innosti doktoranda v dennej forme studia. Vedecka cast
pozostava z individualnej alebo timovej vedeckej prace. Vysledky vedeckej prace
musi doktorand preukdzat na (aspon jednej) vedeckej konferencii a kazdy rok pub-
likovat v recenzovanych ¢asopisoch alebo zbornikoch.
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Ako doktorand si povinny zaevidovat svoju publika¢nu ¢innost v univerzitnej kniz-
nici. Evidenciu a kategorizaciu publika¢nej ¢innosti a ohlasov upravuje vyhlaska ¢.
397/2020 o centralnych registroch a metodické pokyny k jednotlivym vykazovacim
obdobiam. Publika¢na cinnost sa nahlasuje prostrednictvom elektronického for-
mulara na webovej stranke kniznice UMB v sekcii Podpora vedy — Evidencia publi-

kacnej ¢innosti — Formulare na nahlasovanie publika¢nej ¢innosti

Ak si interny doktorand, na vstup do formularov pouzi svoje prihlasovacie tdaje do
domény UMB (e-mailové adresa @umb.sk). Udaje viak budi fungovat len v pripa-
de, Ze si zaregistrovany v kniznici. Ak nie si, najprv sa zaregistruj a uhrad'registracny
poplatok - mézes to urobit aj online formou.

Ak si externy doktorand, pouzi univerzalne prihlasovacie Udaje, ktoré najdes v sek-
cii Podpora vedy — Evidencia publika¢nej ¢innosti — Formulare na nahlasovanie
publikac¢nej ¢innosti

Podklad na registraciu publikacie pripojis vo formate PDF priamo k vyplnenému
e-formularu. Podklad musi byt kompletny, v opa¢nom pripade sa bibliograficky
zdznam neda spracovat. Pri ¢ldnkoch v ¢asopisoch/prispevkoch v zbornikoch treba
titulny list, tirdz, obsah ¢asopisu/zbornika a pIny text ¢lanku/prispevku.

Ak mas otazky, ktoré sa tykaju evidencie publikacnej ¢innosti, obrat sa na pracov-
nicky Referatu evidencie publika¢nej ¢innosti:

Mgr. Jana Eliaova jana.eliasova@umb.sk

Mgr. Dana Macudovd, PhD.  dana.macudova2@umb.sk

Spdtnou védzbou odbornej komunity na vedecké publikicie su ohla-
sy (citacie a recenzie). Do databdzy publikacnej cinnosti a ohlasov UMB
spracovavame aj tie. Citacie sa nahlasuju na Referat evidencie ohlasov e-mailom
na adresu spracovateliek ohlasov zaslanim citujuceho dokumentu alebo jeho ¢as-
ti vo formate PDF. Podklady k ohlasom musia byt kompletné: ohlas v monografii,
ucebnici, skriptdch musi obsahovat titulny list, obsah a tirdz citujuceho dokumentu;
strana, na ktorej sa citdcia nachadza; a zoznam bibliografickych odkazov; ohlas v
¢lanku v ¢asopise/prispevku v zborniku musi mat titulny list, obsah a tiraz citujuce-
ho dokumentu; prvua stranu s ndzvom citujuceho ¢lanku/prispevku a menom citu-
juceho autora; stranu, na ktorej je citacia uvedena, a zoznam bibliografickych od-
kazov; a podklady k ohlasom z databaz Web of Science Core Collection/Scopus sa
odovzdavaju vo forme prislusnych strdn z databdazy, na ktorych sa nachadzaju udaje
o citovanom a citujucom dokumente; pripadne preposlanim e-mailovej spravy ge-
nerovanej prislusnou databazou po nastaveni upozornenia (alertu) na nové citacie.
Takto pripravené podklady zefektiviiuju a urychluju proces spracovania publikac-
nej ¢innosti a ohlasov do databazy.

Ak mas otazky, ktoré sa tykaju evidencie ohlasov, obrat sa na pracovnicky Referatu
evidencie ohlasov:

Ing. Maria Plavuchova maria.plavuchova@umb.sk

Magr. lvana Dvoréakova ivana.dvorakova@umb.sk

Univerzitna kniznica ponuka aj skolenia k evidencii publika¢nej ¢innosti a ohlasov.
Ak sa potrebuje$ dozvediet viac, dohodni sa so spoluziakmi, alebo prid individual-
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ne do Referatu evidencie publika¢nej ¢innosti, Tajovského 51, 1. poschodie, kance-
laria ¢. 08 (nahlas sa vopred na telefénnom cisle 048/446 5316, klapka 5316) alebo
posli e-mail s poziadavkou na adresu Mgr. Lucia Niznikova |ucia.niznikova@umb.sk.

Dalsie informacie o evidencii publika¢nej ¢innosti a ohlasov najde$ na webovej
stranke univerzitnej kniznice v sekcii Podpora vedy.

Pises pracu alebo ¢lanok v angli¢tine? Pomoéze ti Writefull

Univerzita Mateja Bela predplaca uzito¢ny nastroj na pisanie odbornych
textov v anglickom jazyku Writefull, ktory pouZiva jazykové modely zalo-
Zené na umelej inteligencii a navrhuje opravy gramatiky, interpunkcie,
pravopisu, Stylistiky a pouzitia odbornej terminolégie. Nastroj pozostava z nie-
kolkych balikov. Vyuzit mézes ten, ktory ti najviac vyhovuje:
@ Writefull Revise — online sluzba na analyzu pripravenych textov,
@ Writefull Cite - online sluzba na identifikaciu asti textu, ku ktorym by mali byt
doplnené chybajlce odkazy na pouzitu (citovanu) literaturu,
@ Writefull for Word — doplnok (plug-in) do MS Word poskytuje korekciu textov
priamo pocas ich pisania,
@ generator hlavného ndzvu a abstraktu.

Vyuzivanie nastroja Writeful vyzaduje vytvorenie osobného Uc¢tu viazaného na
e-mailovu adresu univerzity s koncovkou @umb.sk/@student.umb.sk.

Viac informdcii a ndvody ndjde$ na webovej strdnke univerzitnej kniznice v sekcii
Podpora vedy — Writefull.
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