rUMBa - repozitar UMB v Banskej Bystrici

Navod na pouzivanie

Institucionélny repozitdr UMB sluZi na spristupnenie vysledkov vedeckovyskumnej a pedagogicke;j
¢innosti ¢lenov akademickej obce UMB.

Do repozitara je mozné vkladat’ rozne typy publikacii:

vysledky edi¢nej ¢innosti UMB,
vysledky publikacnej cinnosti akademickych pracovnikov UMB publikované u inych
vydavatel'ov,

e vyucbové materialy vo formatoch word, powerpoint a i.,
¢ iné¢ dokumenty stvisiace s ¢innostou univerzity a jej prezentaciou verejnosti.
Struktura repozitara
Komunity

Repozitar obsahuje niekol'’ko komunit, ktoré su roz¢lenné podl'a organiza¢nej Struktry UMB, tzn. podl’a
fakalt a sucasti.

Komunity v DSpace

Vyberte komunitu, ktorej kolekcie chcete prehliadat.

» Ekonomicka fakulta UMB [12]

Fakulta politickych vied a medzinarodnych vzt'ahov UMB [0]
Fakulta prirodnych vied UMB [13]

Filozoficka fakulta UMB [40]

Pedagogicka fakulta UMB [20]

Pravnicka fakulta UMB [9]

Univerzitna knizZnica UMB [9]

Pouzivatel ma pravo pridadvat publikdcie do komunity, ktord ho v organizacnej Strukture UMB
zastreSuje.

Kolekcie
V kazdej komunite je vytvorenych niekolko kolekcii, ktoré prisluchaju réznym typom publikécii.
Standardne su prednastavené tieto typy publikacii:
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monografie — knizné publikacie vedeckého i odborného charakteru

kapitoly v monografiach

ucebnice a ucebné texty — vysokoskolské uéebnice, skripta, utebnice pre ZS a SS

zborniky — konferen¢né a nekonferenéné zborniky abstraktov i plnych textov publikované ako
celok

prispevky v zbornikoch

Casopisy — Casopisy ako celok

¢lanky v casopisoch — vratane novinovych ¢lankov

iné publikacie — spravy, koncepcie rozvoja, prehl'ady, informa¢né materialy a i.

V pripade zdujmu o vytvorenie d’alSiej kolekcie, napr. vyucbové materialy, spravy, autoreferaty
k dizertatnym pracam apod. sa obratte na spravcu repozitira na e-mailovej adrese
repo.dspace@umb.sk



mailto:repo.dspace@umb.sk

Podkomunity

V komunitach je mozné vytvarat’ podkomunity, ktoré umoziuja vizualne od¢lenenie urcitého suboru
publikacii, napr. vysledky publikované v ramci vybranych projektov, napr. podkomunita Projekt
Skriptor v ramci komunity Filozoficka fakulta.

Podkomunita v komunite
» Projekt SKRIPTOR [17]

Inovativne spristupnenie pisomneho dedi¢stva Slovenska prostrednictvom systému automatickej transkripcie
historickych rukopisov

S poziadavkou na vytvorenie podkomunity kontaktujte spravcu repozitira na e-mailovej adrese
repo.dspace@umb.sk

Vytvorenie konta a prihlasenie pouzivatel’a

V pravom hornom rohu kliknite na prihlasenie. Pouzivatel' si vyberie spdsob prihlasenia, ktory
zodpoveda jeho vzt'ahu k UMB. K dispozicii su dve moznosti autentifikacie.

Vyberte si sposob prihlasenia
Prihlasit’ sa prostrednictvom:

» Autentifikacia heslom
« Autentifikacia prostrednictvom LDAP

Autentifikdcia prostrednictvom LDAP
Zamestnanci a Studenti UMB vyuzivaju vyluéne tento spdsob prihlasenia. Pri prihlasovani pouZzivaja
rovnakeé prihlasovacie udaje ako do domény UMB vo forme mpriezvisko (nie e-mailovii adresu) a heslo.

Prihlasenie sa do DSpace

Pouzivatelské meno:

mmikuskova

Pokial’ sa prihlasujete prvykrat, vaSe konto nemusi byt ihned aktivne. V pripade, Ze aj napriek
prihlaseniu do repozitira nemdzete nahravat publikacie, kontaktujte spravcu repozitara
(repo.dspace@umb.sk), ktory vam prideli opravnenia na prislusntt komunitu a konto aktivuje.

Autentifikdcia heslom

Sluzi na prihlasenie externych pouzivatelov, t. j. pouzivatelov z prostredia mimo UMB, napr.
spoluriesitelia projektov z inych institicii.

Pouzivatel’ musi vyplnit' formular https://repo.umb.sk/xmlui/register. Po zadani e-mailovej adresy je
potrebné postupovat’ na zaklade inStrukcii, ktoré buda doruéené do e-mailového konta, t. j. vypisat
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mailto:repo.dspace@umb.sk
https://repo.umb.sk/xmlui/register

profilové udaje (meno, priezvisko, kontaktny teleféon a heslo, ktory sa bude pouzivatel do konta
prihlasovat). Nasledne spravca repozitara priradi externému pouzivatelovi prava na
komunitu/podkomunitu, do ktorej bude moct’ nahravat’ svoje publikacie.

UPOZORNENIE! Po priblizne desiatich minutach nelinnosti pri praci s repozitarom budete
automaticky odhlaseny.

Vkladanie publikacii

Pre vlozenie publikacie kliknite na kolekciu zodpovedajicu typu publikacie, ktort do repozitara
vkladate. Pod oknom pre vyhl'adavanie sa nachadza funkcia Zaslat do tejto kolekcie novy zdaznam.

Monografie

Prehliadat’ podla

* Podla datumu publikovania

* Autori

* Nazvy

s Predmet

Vyhladat' v ramci tejto kolekcie: HFadat’

Zaslat' do tejto kolekcie novy zaznam

Proces vkladania pozostava z niekol’kych krokov. Prvé kroky suvisia s popisom publikacie, ktora do
repozitara vkladate, nasleduje proces vkladania suboru s plnym textom, kontrola vloZenych tdajov,
urcenie verejnej licencie a nasledne dokoncenie vkladania.

Zaslanie zaznamu

£ - 2 - O - - - =

Ak cheete v procese vkladania publikacie do repozitira pokradovat, kliknite na ikonku Dal$i >.
V pripade, Ze sa potrebujete k niektorému predchadzajucemu kroku vratit’ a upravit’ eSte dalSie tidaje,
kliknite na ikonku < Predchadzajuci.

< Predchadzajiici | Ulodit' a ukonéit

Popis jednotlivych krokov

1. krok Opisat’

Vyplite zakladné popisné udaje ako autor, nazov, datum vlozenia, vydavatel’, udaje o edicii, typ a jazyk
publikacie. V pripade, ze dokument tieto idaje neobsahuje, pole ostane nevyplnené.

Minimalne poZziadavky na popis dokumentu v tomto kroku st autorské, nazvové a vydavatel'ské udaje.



Niektoré polia su opakovatelné. V pripade, Ze potrebujete zadat’ viac rovankych udajov, napr. viac
autorov, pouzite ikonku Add.

Autori // Authors:

/adajte mena autorov tohto zaznamu. // Enter the names of the authors of this item.

Priezvisko, napr. Novdk Krstneé meno alebo mena, napr. Jdn Karol

(J Mikuskova, Michaela

Remove selected

Ak st vlozené tdaje chybné, mozete ich vymazat', prostrednictvom funkcie Remove selected. Udaj,
ktory chcete vymazat’ musi byt’ vopred zaskrtnuty.

Mikuskova, Michaela
(] Niznikova, Lucia

(] Melegova, Zuzana
(] Chladny, Miroslav

Remove selected

V tomto kroku sa nachadzaju tri $pecifické polia:

e [né nazvy — slizi na zapis podnazvu, druhého nazvu, jazykového ekvivalentu nazvu a i.

e (Citdcia — autor moze uviest’ spdsob citovania dokumentu pouzivatel'mi.

e Identifikator — dostupné su Standardné identifikatori ako ISBN, ISSN. Ide o opakovateI'né
pole, preto ak dokument obsahuje ISBN a ISSN sucasne, je potrebné vyplnit’ obe polia. Do
tohto pol'a sa zapisuje aj identifikator digitalneho objektu (Digital Object Identifier — DOI).
Pre jeho zapis vyberte vol'bu /ny // Other (vid’ obrazok).

Identifikator // Identifiers:

Ak ma tento zaznam priradené identifikacné Cislo alebo kdd, zadajte pismena, cisla alebo
kad. // If the item has any identification numbers or codes associated with it, please enter
the types and the actual numbers or codes.

Iny // Other ~ | | https://doi.org/10.24040/ | [ERLR

2. krok Opisat

V tomto kroku je potrebné vypisat najmé Klucové slova popisujuce obsah vkladanej publikacie.
Krucové slova je potrebné vkladat’ kazdé samostatne prostrednictvom ikonky Add.

Vhodné je skopirovat’ a vlozit’ Abstrakt publikacie.

Do pol'a Sponzori sa uvadzaji financovatelia vyskumu, tzn. grantové a vyskumné agentury, ktoré
vyskum podporili, napr. Agentira na podporu vyskumu a vyvoja (APVV), Fond na podporu umenia
(FPU), Vedecka grantova agentira MSVVaS (VEGA) a i.

Na zapis inych dopliiujucich udajov, ktoré nie si vhodné na zapis v predchadzajicich poliach, pouzite
pole Popis. V pripade, Ze publikacia je vystupom projektu, v tomto poli odporu¢ame uviest’ cely nazov
projektu.



Priklad:

Tato praca bola podporena Agentirou na podporu vyskumu a vyvoja na zaklade zmluvy ¢. APVV-19-
0456 SKRIPTOR - Inovativne spristupnenie pisomného dedicstva Slovenska prostrednictvom systému
automatickej transkripcie historickych rukopisov

This work was supported by the Slovak Research and Development Agency under the Contract no.
APVV-19-0456 SKRIPTOR — Innovative access to the written heritage of Slovakia through a system of
automatic transcription of historical manuscripts.

3. krok Nahrat

Slizi na nahravanie plného textu publikacie. V pocitaci vyberte zodpovedajtci subor. VzhI'adom na to,
ze k jednému zaznamu publikacie je mozné vkladat’ viac suborov, do pol'a Popis suboru je vhodné
podrobnejsie Specifikovat’ pridany stubor.

Priklad:

Okrem hlavného textu dokumentu je potrebné pripojit’ aj prilohy.

Subor obsahujuci hlavny text oznacte v poli Popis suboru, napr. Hlavny text / Plny text a i.

Stbor obsahujuci dalsie sprievodné dokumenty mozete v poli Popis stiboru popisat’ podl'a ich obsahu,
napr. Priloha — mapy / Priloha — $tatistické udaje / Priloha — tabul’ky / Priloha — stipis dokumentov a i.

Pridanie kazdého stuboru treba potvrdit’ kliknutim na ikonku Nahrat’ siibor a pridat’ d’alsi.

Mahrat' sibor a pridat’ d'alsi

UPOZORNENIE! Pri nahravani vac¢sich suborov sa niekedy zobrazi chyba. V takom pripade treba vo
webovom prehliadaci kliknat’ na krok spat’ a stlacit’ ikonku Pokracovat’, pripadne ak je to potrebné,
stibor nahrat’ znovu.

Nahrané stibory sa zobrazia v spodnej Casti stranky. S nimi je mozné d’alej pracovat’ a to:
e urcit prioritu zobrazovania — oznadenim zvoleného suboru kliknutim na krazok v stipci
Primarny,
e editovat subory — kliknutim na ikonku Editovat’,
e vymazat subory — oznaCenim zvoleného stiboru kliknutim na Stvorcek pre nazvom prilohy
a kliknutim na ikonku Odstranit’ vybrané subory.

Nahraté subory

Primarny Subor Velkost  Popis Format

Metodické pok
yny pre autoro

St o] application/vnd.openxmliformats-

davanych vov 60192 Hlavny s .
® ] ydavatelstve B bytes toxt offlcedocun\gnt.wordprocessmgml.document m
oS ot (Podporovany)

elianum_navrh
na doplnenie.d
ocx

Kontrolny sticet stiboru: MD5:b030e36c068a7c15549¢cd61c29b6d8e7

Priloha
Manual - nahra - meto  application/vnd.openxmlformats-
O [] vanie obalok n ;1:;588 dicky  officedocument.presentationml. presentation m
a CS.ppix Y materi (Podporovany)

al

Kontrolny stcet stiboru: MD5:aa5ed9497028ed%9721853e1db8dff557

Odstranit’ vybrané sibory



Editacia siiborov — Embargo na zobrazenie siiborov
Pri vkladani prilohy je mozné nastavit’ jej d’alSie parametre, napr. Formdt suboru.

Vytvoreny zaznam sa automaticky zobrazi v repozitari. K vytvorenému zaznamu sa vSak nemusia
automaticky zobrazovat' aj prilozené subory. Dévodom moéze byt casové embargo, ktoré vyplyva
z politiky vydavatel'a na zverejiiovanie publikacii autormi prostrednictvom samoarchivacie, t. j.
uloZenim suborov V repozitari (tzv. zelena cesta otvoreného pristupu).

Embargo sa nastavuje pri vkladani stiborov prostrednictvom ikonky Editovat’. V poli Embargo treba
vpisat’ datum na zaklade v odpora¢anom v tvare rrrr-mm-dd. V nasledujucom poli je vhodné pre interné

potreby univerzity uviest’ aj dovod embarga.

Zvolené nastavenia je potrebné potvrdit’ kliknutim na ikonku Ulozit’.

4. krok Kontrola

V tejto faze treba skontrolovat’ vsetky udaje o publikacii a stbory, ktoré ste do repozitara vlozili.
Jednotlivé polia je mozné editovat’ kliknutim na ikonku Opravit’.

Ak su vsetky udaje v poriadku, prejdite na d’alsi krok.

5. krok Licencia CC

V tomto kroku treba zvolit’ typ verejnej licencie, na zaklade ktorej budi moct’ pouzivatelia zaobchadzat
so zverejnenou publikaciou. Ked’Ze ide o starsiu verziu softvéru, na ktorej je repozitar prevadzkovany,
nie st dostupné vsetky Standardné licencie Creative Commons. PouZzivatel'ovi preto odporticame, aby
2o zoznamu vybral jednu z dostupnych licencii Public Domain, CCO, Creative Commons.

Ak publikacia obsahuje presny typ licencie, administrator repozitara pri odsuhlaseni publikacie na
zverejnenie Vv repozitari tuto licenciu upravi.

V pripade, Ze nemate zaujem o pouzitie licencie, vyberte vol'bu Bez pouzitia licencie CC.

6. krok Licencia

Tato licencia suvisi s udelenim internym opravneni na spravu zaznamov a suborov vlozenych do
inStitucionalneho repozitira UMB. Autor garantuje, ze je autorom diela, neporuSuje podmienky
vydavatel'a a Vv pripadne spoluautorstva tretich stran zaruCuje, Ze su v publikacii jasne uvedené a
identifikovatel'né. Zaroven autor ddva prevadzkovatelovi repozitdra, t. j. UMB, oprdvnenie na
spravovanie suborov a ich trvalu archivaciu.

Udelenie distribu¢nej licencie je potrebné odstihlasit’ kliknutim na Stvor¢ek pod textom a nahravanie
zaznamu do repozitara ulozit’ kliknutim na ikonku Dokon¢it’ prispevok.

Distribucna licencia:
Lll:Ieﬁ.ljem licenciu

< Predchadzajici | UloZit' a ukoncit' | Dokoncit’ prispevok




7. krok Dokoncenie

Vlozeny zaznam nie je v repozitari ihned’ viditelny. Kazdy zdznam nahrany do repozitara podlicha
kontrole spravcu repozitara, ktory kontroluje spravnost’ uvedenych tidajov a zaroven upravuje verejni
licenciu Creative Commons podl’a podkladov.

Prihlaseny pouzivatel moéze kontrolovat stav prispevkov ¢akajicich na spracovanie kliknutim na
Prispevky v sekcii Mdj ucet na pravej strane obrazovky.

M&j ucet
Odhlasit sa

Profil
Prispevky

Odoslané prispevky a eSte neschvalené prispevky sa nachadzaju v zozname Kontrolované prispevky.

Kontrolované prispevky
Toto sd vase dokoncené prispevky, ktoré momentalne kontrolujd spravcovia kolekcie.

Nazow Kolekcia Stav

Mavod na pracu s repozitirom | 8 Iné publikacie | Cakd na spracovanie redaktorom

Po odsthlaseni vytvoreného zaznamu spravcom repozitara dostane pouzivatel' potvrdzujuci e-mail
0 jeho akceptacii.

Potvrdzujuci e-mail obsahuje identifikator (URL adresu), na ktorom je publikdcia pristupna. Ak
publikacia neméd pridelené DOI, tento identifikator sluzi pri citovani dokumentu.

UPOZORNENIE! Prioritu pri citovani ma vsak pridelené DOI. To plati najmé pri publikaciach, ktorym
DOI pridel'uju iné institacie ako UMB.

Akceptovany prispevok sa automaticky presunie do zoznamu Archivované prispevky. Pristup k nim je
totozny ako v predchadzajucom pripade, tzn. cez Prispevky v sekcii Moj uéet.

Archivované prispevky

Toto sd vaSe prispevky, ktoré boli spracované a zaradené do DSpace.

Datum prijatia Nazov Kolekcia
2023-01-31 WNavod na pracu s repozitdrom B Iné publikacie
2023-01-31 rUMBa - repozitdr Univezrity Mateja Bela v Banskej ... | Informaéné materidly
2023-01-31 Automaticka transkripcia slovacikalnych historicky ... 1 Publikacie

Pouzivatel tak ziskava prehl'ad o vSetkych publikéciach, ktoré vlozil do repozitara.



Praca s rozpracovanymi zaznamami

V pripade potreby je mozné proces nahravania publikicie do repozitara prerusit’ a neskor sa k nemu
vratit’. Vtedy pouzite funkciu Uloezit’ a ukon¢it’, ktora sa nachddza na konci prislusného kroku.

Prihlaseny pouzivatel’ sa dostane k rozpracovany zaznamom kliknutim na Prispevky v sekcii Moj ucet
na pravej strane obrazovky.

Rozpracované zaznamy sa nachadzaji v zozname Nedokoncené prispevky.

V tejto sekcii je mozné vymazavat zaznamy kliknutim na §tvorcek pre ndzvom zvoleného zadznamu
a kliknutim na ikonku Odstranit’ vybrané prispevky.

Prispevky a workflow ulohy
Medokonceneé prispevky

Toto st nedokonéené prispevky. MdZete taktieZ zaat d'alsi prispevok .

Nazowv Kolekcia Odosielatel

O Vkladanie publikacie do repozitara | Monografie | e-mail:Michaela MikuSkova

Odstranit’ vybrané prispevky

Editacia prispevku
Zaznam, ktory chcete editovat’ otvorite kliknutim na jeho nazov. Zobrazi sa stranka prispevku. Pre
editaciu zaznamu kliknite na ikonku Pokracovat’. Dopliite chybajtce tidaje a zaznam dokoncite.

Zaslanie zaznamu
Vkladanie publikacie do repozitara

Mikuskova, Michaela; Niznikova, Lucia; Melegova, Zuzana; Chladny, Miroslav

Datum: 2022-12-31

Subory tohto zaznamu

Subory Velkost Format Lobrazit

K tomuto zaznamu nie s pripojené Ziadne sibory.

Zobrazit' cely zaznam



Otazky a namety

V pripade otazok kontaktujte spracu repozitara repo.dspace@umb.sk

Namety na vylepSenie repozitara mozete vyjadrit’ prostrednictvom online formulara. Odkaz nan najdete
v sekcii Kontaktujte nas, nachadzajtcej sa v lavom dolnom rohu webovej stranky repozitara.
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